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Оптимизация работы и повышение качества 

В динамичном мире дошкольного образования руководителям ДОО постоянно приходится 

решать множество задач. Чек-листы — это мощный инструмент, который поможет 

систематизировать процессы, повысить эффективность управления и обеспечить высокое 

качество образовательной деятельности. 

Систематизация задач 

Четкое определение и 

структурирование всех этапов 

работы. 

Повышение эффективности 

Сокращение времени на 

выполнение рутинных 

операций. 

Контроль качества 

Гарантия соблюдения 

стандартов и требований. 
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Преимущества чек-листов: от планирования до контроля 

Внедрение чек-листов в практику работы ДОО позволяет добиться значительных улучшений в 

различных аспектах управления. Рассмотрим ключевые преимущества, которые делают этот 

инструмент незаменимым для каждого руководителя. 

Четкое планирование: Каждый шаг заранее определен. 

Снижение ошибок: Минимизация человеческого фактора. 

Делегирование задач: Простота передачи функций. 

Повышение подотчетности: Ясная ответственность за выполнение. 

Экономия времени: Быстрое выполнение рутинных действий. 

Улучшение коммуникации: Единое понимание задач в команде. 
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Виды чек-листов для ДОО 

Чек-листы могут быть адаптированы для самых разных сфер деятельности детского 
сада, охватывая как административные, так и образовательные процессы. 

Административные 

Проверка документации, соблюдение нормативов, 

подготовка отчетности. 

Безопасность 

Проверка игровых площадок, пожарной безопасности, 

санитарных норм. 

Образовательный процесс 

Соответствие программ, методическое обеспечение, 

наблюдение за занятиями. 

Хозяйственная часть 

Контроль за чистотой, инвентарем, ремонтом 

оборудования. 
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Разработка эффективного чек-листа: основные шаги 

1 
Цель 
Определите, для чего нужен чек-лист 

2 
Детализация 
Разбейте задачи на мелкие шаги 

3 
Простота 
Используйте ясные и лаконичные формулировки 

4 
Формат 
Выберите удобный вид (электронный/бумажный) 

5 
Тестирование 
Проверьте его в работе и внесите коррективы 

Создание функционального чек-листа требует продуманного подхода.  
Следуйте этим рекомендациям, чтобы ваш инструмент был максимально полезным. 
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Чек-лист для оценки безопасности ДОО 

Пожарная безопасность Проверено Огнетушители на месте, пути 

эвакуации свободны. 

Санэпидрежим Выполнено Графики уборки соблюдаются, 

средства дезинфекции в наличии. 

Игровое оборудование Проверено Оборудование исправно, без 

острых углов и выступов. 

Доступ на территорию Контролируется Система контроля доступа 

работает, посторонние не 

допускаются. 

Электробезопасность Проверено Электроприборы исправны, 

розетки защищены заглушками. 

Регулярная проверка этих пунктов поможет обеспечить безопасную среду для детей. 
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Чек-лист для контроля образовательного процесса 

1 Соответствие программ 

Проверка соответствия реализуемых программ 

ФГОС ДО и возрастным особенностям детей. 

2 Методическое обеспечение 

Наличие и использование актуальных 

методических пособий и материалов. 

3 Активность детей 

Наблюдение за вовлеченностью детей в 

образовательный процесс и их инициативностью. 

4 Индивидуальный подход 

Оценка применения педагогами 

индивидуального подхода к каждому ребенку. 
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Чек-лист для собеседования с новым сотрудником 

Эффективный найм — залог успешной работы ДОО. Используйте этот чек-лист, чтобы 
провести структурированное и объективное собеседование. 

1 

Проверить документы об 

образовании и квалификации 

2 

Оценить опыт работы в 

дошкольных учреждениях 

3 

Задать вопросы о мотивации и 

педагогических принципах 

4 

Оценить коммуникативные навыки и умение 

работать в команде 

5 

Уточнить ожидания по зарплате и условиям труда 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Советы по внедрению и поддержанию чек-листов 

Для того чтобы чек-листы стали неотъемлемой и полезной частью вашей управленческой 
практики, важно не только их разработать, но и правильно внедрить, а затем постоянно 
поддерживать их актуальность. 

Вовлечение команды 

Объясните сотрудникам ценность 

чек-листов, чтобы они активно 

участвовали в их использовании. 

Регулярный пересмотр 

Периодически обновляйте чек-

листы, чтобы они соответствовали 

текущим задачам и стандартам. 

Обучение и поддержка 

Проведите обучение для 

сотрудников по правильному 

использованию чек-листов и будьте 

готовы ответить на вопросы. 

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


Будущее управления ДОО с чек-листами 

Применение чек-листов в деятельности 
руководителей ДОО — это не просто тренд, а 
стратегическое решение, которое способствует 
эффективному и качественному развитию 
дошкольного образования. Это инвестиция в 
прозрачность, предсказуемость и успех вашей 
организации. 

 

Действуйте эффективно. 
Управляйте вдохновенно! 
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